
一次承認が必要な取引の一覧が表示されます。
※「お客さま登録情報」の「基本承認権限設定」
でダブル承認にしている場合にこちらに表示
されます。
※シングル承認（初期設定）にしている場合は、
次の「最終承認待ちお取引一覧」のみに表示
されます。
※管理者の場合は全ての取引が表示されます。
承認者として指定されていない取引の行の
背景がグレーで表示されます。

※利用者の場合は権限のあるデータのみが
表示されます。

チェックボックスをクリック（選択）して「承認」
または「差戻し」いただけます。
※承認したデータは最終承認待ちのデータと
なり一覧表に表示されます。
※複数の取引を選択してまとめて「承認」あるい
は「差戻し」いただけます。
※「差戻し」をクリックすれば、選択したデータを
作成中の状態にお戻しいただけます。　

取引内容を詳細に確認したい場合は「詳細」を
クリックすると詳細な内容をご確認いただけ
ます。

最終承認が必要な取引一覧が表示されます。
※「基本承認権限」が「シングル承認」に設定さ
れている取引の「承認待ち」の取引および、
「ダブル承認」に設定されている取引の「一次
承認済み」の取引が表示されます。　

チェックボックスをクリック（選択）して「承認」
または「差戻し」いただけます。
※最終承認を行うことで各取引データが銀行
へ送信されます。承認時限までに最終承認を
行ってください。　

最終承認済みで実行前の（指定日が到来して
いない）取引一覧が表示されます。  
 
   
承認済みデータは対象データを選択し「削除」
あるいは「差戻し」いただけます。  
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Point!

【削除】
削除とは処理前にデータを削除することです。
削除したデータは一切処理されませんのでご
注意ください。
【差戻し】
承認済みのデータを作成中の状態に戻すこと
ができます。

「承認：取引一覧」画面の案内

金額入力データを承認することで、振込あるいは
口座振替処理等が完了します。

ホーム画面で承認待ち取引の「件数」または
「承認（取引一覧へ）」をクリックするか、メニュー
選択タブより「承認」ボタンをクリックすると、承
認：取引一覧画面に切り替わります。
※承認処理は承認時限までにご対応いただく
ようお願いいたします。

1

承認処理（重要）

振込・総合振込・給与振込・自動集金・経費精算振込・配当金振込の承認作業を行います。

承認時限は振込（振替）指定日前営業日の16時です。
※前営業日決済給与振込のみ、承認時限は振込指定日の３営業日前18時です。

1

1

1
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「承認：取引一覧」画面（67ページ）の最終承認
待ちお取引一覧にて、承認を行う取引を選択し
「承認」をクリックすると、選択したデータが一覧
表示されるため、内容を確認し、確認パスワード
を入力後「承認」をクリックします。
※「承認」した振込データでも、承認時限以前で
あればお取消しいただけます。

1

「承認取引一覧へ」をクリックすると、元の一覧
画面に戻ります。 

2

1 シングル承認（初期設定）

Point!

【シングル承認】【ダブル承認】
承認処理を行う担当者を１人とする方法をシ
ングル承認、２人とする方法をダブル承認とい
います。
ご契約時はすべての設定がシングル承認に設
定されています。

承認が完了しているか、各
サービス画面の「取引状況

照会」よりご確認いただけます。
69ページ
参照

1

2

1

承認作業完了

「承認：取引一覧」画面（67ページ）の一次承認
待ちお取引一覧にて、一時承認を行う取引を
選択し「承認」をクリックすると、選択したデータ
が一覧表示されるため、内容を確認し「承認」を
クリックします。

1

一次承認は確認パスワード不要です。

一次承認（データ作成時に指定した権限のある利用者または管理者）

2 ダブル承認 ※ご利用には「基本承認権限設定」の変更が必要です。

Point!

【シングル承認】【ダブル承認】
 承認処理を行う担当者を1人とする方法を
シングル承認、2人とする方法をダブル承認と
いいます。
ご契約時はすべての設定がシングル承認に
設定されています。

ダブル承認を利用するためには、「お客
さま登録情報」より「基本承認権限設定」

の変更を行ってください。
※取引データの作成前に設定変
更が必要です。すでにデータ作
成済みで承認待ちの場合は、設
定を変更し再度作成から行って
ください。

※一次承認したデータは、最終承認待ちの
データとなり一覧表に表示されます。
※データ作成者が指定した最終承認者にて、
次ページ「最終承認」の手続きを行ってくだ
さい。

79ページ
参照

一次承認完了

1
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内容を確認し、確認パスワードを入力後「承認」
をクリックします。

1

承認時限までに承認作業をしない場合
は、データが処理されませんのでご注意

ください。
!

承認作業完了

1

1

最終承認（データ作成時に指定した権限のある利用者または管理者）

「承認：取引一覧」画面（67ページ）の最終承認
待ちお取引一覧にて、最終承認を行う取引を
選択し「承認」をクリックすると、選択したデー
タが一覧表示されます。

承認が完了しているか、各
サービス画面の「取引状況

照会」よりご確認いただけます。
69ページ
参照

「一括伝送」をクリックし、ご利用したい取引を
選択します。選択したお取引の「サービスの
選択」画面に切り替わりますので、「取引状況
照会」をクリックします。 

3

最長３か月前までのお取引一覧が表示されます
ので、対象のお取引の「取扱状況」をご確認くだ
さい。

4

3

3

3

4

※参考「取引状況照会」（一括伝送　総合振込の例）

Point!

【受付中】
お振込み、お振替えの予約を受付けた場合に
表示されます。

【実行中】
お振込み、お振替えのお手続きをしています。

【失敗】
お振込み、お振替えができなかった場合に
表示されます。「不能理由」をご確認の上、
必要に応じて再度お手続きください。

【一時承認待ち】【最終承認待ち】
「承認」手続きが済んでいない場合に表示され
ます。「承認」時限までに手続きが完了しない
場合、無効なデータとなりますのでご注意く
ださい。
【承認済み】
「承認」手続きが完了しており、実行待ちの場
合に表示されます。
【作成中】
作成中のデータを保留している場合に表示さ
れます。

取扱状況・不能理由の表示は以下のように
なります。
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データ作成後に金額等内容を修正したい場合、
承認前であればデータを取下げることで、作成中
の状態にお戻しいただけます。
取下げ方法は総合振込、給与振込、自動集金等で
同じ対応方法のため、代表例として総合振込の
画面でご案内します。
※承認後はデータの金額等を修正する場合は
承認権限のある担当者に差戻しを依頼してくだ
さい。

取下げ処理（総合振込の例）

一括伝送でメニューより各種サービス（総合・
給与・自動集金等）を選択し、表示されたメ
ニューより「取下げ」をクリックします。

1

取下げをしたいデータの「選択」をクリックしま
す。

2

1

2

承認：詳細画面 承認待ち取引一覧で「詳細」をクリックすると、詳細
画面が表示され、各々の振込（口座振替）金額が
ご確認いただけます。
「戻る」をクリックすると承認待ち取引一覧の画面
に戻ります。
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